K’ RZM REHAZENTRUM

https.://www.rehazentrum-muenchen.com/?post_type=jobs&p=14083

Mitarbeiter/in Verwaltung (w/m/d Arbeitgeber
Rehabilitationszentrum  Mlinchen

Beschreibung GmbH

Fir unser ambulantes Rehazentrum in Minchen-Neuperlach suchen wir ab 1.

August 2022 eine/n

Arbeitspensum
. . Vollzeit
Mitarbeiter/in Verwaltung (w/m/d)

Start Anstellung

in Vollzeit vorr. 1.8.2022
Ihre Aufgaben Dauer der Anstellung
Unbefristet

¢ Aufnahme und Erfassung von ambulanten Reha-Patienten
e Kommunikation mit Kostentragern (Rentenversicherung, Krankenkassen,

Industrie / Gewerbe
Berufsgenossenschaften)

) . - Medizin
¢ telefonischer Austausch mit der Klinik, Arztpraxen und BG-Beratern
¢ Bearbeitung Posteingang und -ausgan .
9 9ang 9ang Arbeitsort
Ihr ideales Profil Carl-Wery-StraBe 26, 81739,

Minchen, Bayern, Deutschland

* Sie haben eine Ausbildung im Bereich Bliiromanagement, als Kauffrau im
Gesundheitswesen, MFA oder eine vergleichbare Ausbildung erfolgreich Veroffentlichungsdatum
absolviert 18. Mai 2021

e erste Berufserfahrung im Bereich Patientenaufnahme sind wiinschenswert

¢ Arbeitszeit Montag bis Freitag 7.00 bis 15.30 Uhr

¢ eine selbststdndige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise ist flir Sie
selbstversténdlich

e Sie sind routiniert im Umgang mit MS-Office Produkten

Wiinschenswert, aber kein Muss
¢ Kenntnisse in der Praxissoftware THEORG
Wir bieten

e ein interessantes und vielféltiges Aufgabengebiet

e einen unbefristeten Arbeitsvertrag (nach Probezeit)

e ein qualifiziertes, motiviertes und kollegiales Team

¢ viele Mitgestaltungsmdglichkeiten

e fachliche und persénliche Entwicklungsférderung

* geregelte Arbeitszeit, kein Schicht-, Wochenend- und Feiertagsdienst

e gute Erreichbarkeit

e Teamveranstaltungen

¢ Mdglichkeit zum kostenlosen Fitnesstraining mit Sauna und Dampfbad vor
oder nach der Arbeitszeit im hauseigenen Fitnessstudio

Werden Sie Teil unseres Teams

Seit Gber 20 Jahren genieBt das Rehazentrum Miinchen das Vertrauen von
Medizinern, Rehaberatern und Patienten in der ambulanten, wohnortnahen

Rehabilitationszentrum Minchen GmbH Ambulante Rehabilitation, Physiotherapie, Ergotherapie
https://www.rehazentrum-muenchen.com



Rehabilitation. In der orthopadischen und kardiologischen Reha arbeiten
hochqualifizierte Fachérzte, Therapeuten, Psychologen, Sportwissenschaftler,
Sozialarbeiter und Erndhrungsberater eng und interdisziplindr zusammen.

Sowie in der therapeutischen Behandlung als auch im Rahmen von
Préventionskonzepten betreuen wir unsere Patienten individuell und intensiv. Unser
Ziel ist die Erhaltung und/oder Wiedererlangung ihrer Selbststandigkeit und/oder
Arbeitsféhigkeit.

Kontakte
Haben wir lhr Interesse geweckt?

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Zeugnisse) via E-
Mail an bewerbung@rehazentrum-muenchen.com oder postalisch an

Rehabilitationszentrum Miinchen GmbH
Herrn Cornelius Wandschneider
Carl-Wery-StraBBe 26

81739 Miinchen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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